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文件編號：SOP-CGE-02-12 
 

國立東華大學通識教育中心 

轉學生辦理學分抵免作業標準作業流程 
 

 

一、 目的 

為使轉學生辦理學分抵免之作業流程順暢且明確，藉以提升行政效率。 

二、 依據 

 國立東華大學辦理學生抵免學分辦法 

 國立東華大學轉學生抵免通識課程辦法  

三、 範圍 

校核心(通識)課程 

四、 定義 

無 

五、 作業流程說明 

 依據學校行事曆所公佈的轉學生辦理抵免學分之申請時間，開始收件。 

 依文件之收件日期進行編號並登入記錄表格。 

 整理並檢查申請文件之內容，依需求分別修改抵免科目之明細。 

 彙整申請文件，送各別領域老師進行審核。 

 將審核之結果，分別登錄至抵免作業系統。 

 完成登錄之文件送註冊組複審。 



2  

六、作業流程圖 
 

 
 

權責人員 作業流程 預估時程 備註 
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負責抵免作 
業之助理 

依據學校行事曆所公 
佈的轉學生辦理抵免 
學分之申請時間，開 
始收件。 
 
 
 
 
依文件之收件日期進 
行編號並登入記錄表 
格。 
 
 
 

 
整理並檢查申請文件 
之內容，依需求分別 
修改抵免科目之明 細。 
 

 
 
 
 
 
 
彙整申請文件，送各 
別領域老師進行審 核。 
 
 
 

 
 
將審核之結果，分別 
登錄至抵免作業系 統。 
 
 
 
 
 
 
完成登錄之文件送 
註冊組複審。 

 
每年的寒、暑假 
依公告時間為主 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

期初選課前完成 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
檢查抵免對應的科目及 
學分數是否相符、是否 
有需要合抵的科目等。 


