國立東華大學

課程需要赴校外參觀（教學）申請表
	開課單位
	
	科目名稱
	

	授課教師
	
	原上課

時間
	日期
	節次

	
	
	
	
	

	參觀

(教學）
	時間
	自   年   月   日     時

至   年   月   日     時
	參加人數
	學生：       人

師長：       人

	參觀（教學）

機關名稱
	
	交通工具及數量
	

	參觀

(教學)
	地點
	

	保險辦理
	主契約保額：       萬元

附加醫療險：       萬元
	投保保險公司

名稱
	

	活動內容

概要

(流程)
	

	檢附資料
	□活動計畫書(活動內容概要欄可詳細明列者，本項得免附)

□參加人員名冊（必備）
□保險文件影本（正本請自存）
□學生校外活動注意事項、租用車輛安全查核表(自存備查)

□校外活動安全查核表(必備)
□其他：

註：除註明自存備查資料外，餘相關表冊請併同本申請表送件以利審理作業。

	領隊教師
	對方聯絡人

	姓名
	緊急聯絡電話
	姓名
	單位
	職稱
	電話

	
	
	
	
	
	

	申請單位
	會辦單位
	批示

	開課單位主管簽章：

院長簽章：


	學務處：
	教務處：
	

	填表日期：   年   月   日
備註：1.請於校外參觀、教學日一週前向學校權責單位提出申請。

      2.本校校安值勤電話：0937-295995； 本校緊急聯絡電話：(03)890-6119。


                                                                    1120222修訂/表

國立東華大學學生校外活動參加人員名冊(格式範例)
	編號
	系所級別
	姓名
	身分證字號
	出生年月日
	個人
聯絡電話
	緊急聯絡人(家長)
	備註

	
	
	
	
	
	
	姓名
	電話
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	


註：1.欄位依參加人數自行調整。

    2.活動隨隊老師請列於名冊最上欄，並於備註欄註明職稱。

國立東華大學學生校外活動安全檢核表

活動名稱：                        主辦單位：             檢核日期：  年   月   日

	項目
	項次
	安全檢視事項
	是否符合安全規定
	說明

	
	
	
	是
	否
	

	一般活動安全措施
	1
	申請表、活動計劃已報請學校核淮
	
	
	一、左列各項為學生舉辦校外活動前
，均應檢視之安全措施。

二、租用車輛另行按『租用車輛安全查核表』實施檢查。

	
	2
	氣候、交通、衛生條件均適合辦理活動
	
	
	

	
	3
	活動地點已做實地勘查或充分瞭解注意事項
	
	
	

	
	4
	訂有活動安全規定或活動手冊，活動內容設計需符合「性別平等意識」
	
	
	

	
	5
	編組區分妥當，各組均有合適之負責人
	
	
	

	
	6
	工作人員分工妥適，職掌明確
	
	
	

	
	7
	有訓練合格之急救員隨行
	
	
	

	
	8
	召開行前工作人員會議，完成各項準備工作
	
	
	

	
	9
	已辦理平安保險【主契約保險額度每人至少新台幣壹佰萬元以上，附加醫療險三萬元以上】
	
	
	

	
	10
	備妥醫藥急救用品及垃圾袋
	
	
	

	
	11
	餐飲安排衛生妥適
	
	
	

	
	12
	租用合格安全之車輛，並已訂立車輛租用契約
	
	
	

	
	13
	確立實際參加活動人員名冊
	
	
	

	
	14
	召集全體參加人員實施行前講習並宣導安全注意事項(含性平防治宣導)
	
	
	


填表人：

註：本表由活動負責人親自檢核填表，併同活動申請表送件審查。
學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事項第七點附表二修正規定
附表二                            車輛安全檢查表

                                                               檢查日期：  年  月  日

	
	車輛資料
	編號一
	編號二

	車輛基本資料
	車號
	
	

	
	出廠年份
	年
月
	年
月

	
	廠牌
	
	

	
	座位數(含駕駛及服務員)
	位 □與行車執照相符
	位 □與行車執照相符

	
	已行駛里程
	公里
	公里

	
	合格定檢紀錄
	下次定檢日期： 年 月 日
	下次定檢日期： 年 月 日

	
	強制汽車責任保險
	保險證號碼：

有效期限： 年 月 日
	保險證號碼：

有效期限： 年 月 日

	
	其他附加保險
	
	

	車輛安全資料
	安全門
	□可徒手開啟

□標示及使用說明清楚
	□可徒手開啟

□標示及使用說明清楚

	
	安全門通道
	□無座椅、無蓋板

□保持暢通，無堆放物品
	□無座椅、無蓋板

□保持暢通，無堆放物品

	
	滅火器
	□至少2具，前後各一具

□有效期限：  年  月  日
	□至少2具，前後各一具

□有效期限：  年  月 日

	
	車窗擊破器
	□至少3具，位置明顯

□標示清楚，可徒手取用
	□至少3具，位置明顯

□標示清楚，可徒手取用

	
	駕駛室上方最前方座椅
	□距擋風玻璃70公分以上

□設有欄杆或保護板
	□距擋風玻璃70公分以上

□設有欄杆或保護板

	
	行李箱
	□未設置座椅或臥舖
	□未設置座椅或臥舖

	
	輪胎胎紋
	□未磨損至任一胎面磨耗指示點

□膠皮無脫落
	□未磨損至任一胎面磨耗指示點

□膠皮無脫落

	車輛駕駛人簽章：

	得標廠商代表簽章：


備註：

1. 本表係由公路總局訂定，相關資訊可參考公路總局網站。

2. 出車前務請依上表檢查、填具。

3. 為保障行車安全，檢查發現有不合格情事者，務請將檢查表傳送各地公路監理機關，俾依規定查處。
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